
Automatiser son travail quotidien avec Make :
gagnez du temps et de l'efficacité

REF : BF9617

Prérequis
Une utilisation régulière des outils
bureautiques et une familiarité avec les
applications web courantes (Gmail,
Excel, etc.). Aucune compétence
technique particulière n'est requise.

Durée 7h

Profil Animateur
Le formateur est un expert en
productivité et en automatisation des
processus métier, avec une expérience
significative dans la formation des
utilisateurs non techniques. Il maîtrise
parfaitement les enjeux de la
transformation digitale en entreprise et
sait adapter son discours à tous les
niveaux.

Accessibilité

Au cours de l'entretien préalable à la formation, nous
aborderons la question de l'accessibilité pour les
personnes en situation de handicap. Nous nous
engageons à faire tout notre possible pour adapter les
modalités de la formation en fonction des besoins
spécifiques de chaque stagiaire, que ce soit en termes
de lieu, de durée, de déroulement ou de supports
pédagogiques. Nous sommes déterminés à garantir
une expérience de formation inclusive et accessible
pour tous.

Tarifs

Tarif centre : à partir de 1400 € HT

Tarif sur site : à partir de 500 € HT

Tarif visio : à partir de 900 € HT

Les prix peuvent varier, pour plus de détails, nous
vous recommandons de vous rapprocher de l'équipe
commerciale.

Public visé

Cette formation s'adresse à tout
salarié d'entreprise souhaitant
optimiser son temps de travail en
automatisant ses tâches
répétitives, qu'il s'agisse
d'assistant(e)s, de chargé(e)s de
mission, de managers ou de tout
autre collaborateur utilisant
régulièrement des outils
numériques.

Objectifs de la formation

L'objectif de cette formation est
d'apprendre à automatiser les
tâches administratives et
répétitives quotidiennes grâce à
Make, permettant ainsi aux
collaborateurs de se concentrer
sur des tâches à plus forte valeur
ajoutée.

Programme

• Découverte de Make et de son potentiel pour l'entreprise

• Présentation de l'interface et des concepts de base

• Comprendre les automatisations à travers des exemples concrets du quotidien

• Création de son premier scénario d'automatisation simple

• Connexion des applications professionnelles courantes (Office 365, Google
Workspace, Slack...)

• Automatisation des tâches courantes : Gestion des emails et des pièces jointes,
Création automatique de documents, Mise à jour de tableaux Excel, Notifications
automatiques et Synchronisation de données entre applications

• Utilisation des modèles prêts à l'emploi

• Adaptation des scénarios existants à ses besoins

• Bonnes pratiques de test et de vérification

• Organisation et documentation des automatisations

• Partage des automatisations avec ses collègues

• Sécurité et confidentialité des données

• Résolution des problèmes courants
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