
Mener ses réunions avec succès

REF : IY9338

Prérequis
Aucun.

Durée 14h

Profil Animateur
Formateur expert en ressources
humaines.

Accessibilité

Au cours de l'entretien préalable à la formation, nous
aborderons la question de l'accessibilité pour les
personnes en situation de handicap. Nous nous
engageons à faire tout notre possible pour adapter les
modalités de la formation en fonction des besoins
spécifiques de chaque stagiaire, que ce soit en termes
de lieu, de durée, de déroulement ou de supports
pédagogiques. Nous sommes déterminés à garantir
une expérience de formation inclusive et accessible
pour tous.

Tarifs

Tarif centre : à partir de 700 € HT

Tarif sur site : à partir de 1400 € HT

Tarif visio : à partir de 1000 € HT

Les prix peuvent varier, pour plus de détails, nous
vous recommandons de vous rapprocher de l'équipe
commerciale.

Public visé

Toute personne amenée à animer
des réunions (managers, chefs
de projet, etc.).

Objectifs de la formation

Acquérir les compétences
nécessaires pour planifier,
animer et conclure une réunion
de manière efficace et efficiente.

Programme

• Introduction aux bonnes pratiques de réunion

• Planification et préparation de la réunion

• Animation de la réunion : gestion des interactions, gestion des conflits, dynamique
de groupe

• Conduite de la réunion : gestion du temps, suivi de l’ordre du jour, prise de
décisions, établissement d’un plan d’action

• Conclusion de la réunion : rédaction du compte rendu, suivi des actions
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